АДМИНИСТРАЦИЯ
ЁЛКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Багаевского района Ростовской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е    № 
2014г
 
«О назначении ответственного за
организацию обработки персональных
данных в администрации Ёлкинского сельского поселения »
 
В соответствии с пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ёлкинское сельское поселение» 
 
 1.      Назначить Иноземцеву Анну Леонидовну  – начальника сектора по социальным вопросам  администрации Ёлкинского сельского  поселения ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации Ёлкинского сельского  поселения.
 2.      Утвердить должностную инструкцию лица, ответственного за организацию обработки персональных данных (Приложение 1).
 3.      Данное распоряжение подлежит размещению на сайте администрации Ёлкинского сельского  поселения.
  Глава 
Ёлкинского сельского  поселения                             Н.И.Волков 
 
 

  
Приложение 1
к распоряжению администрации
Ёлкинского сельского  поселения
от  .2014 г. №  
 
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ответственного за организацию обработки персональных данных 
в администрации Ёлкинского сельского  поселения
 
Ответственный за организацию обработки персональных данных в администрации Ёлкинского сельского  поселения назначается муниципальным правовым актом администрации Ёлкинского сельского  поселения.
Ответственный за организацию обработки персональных данных в своей деятельности руководствуется Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Уставом Ёлкинского сельского  поселения, Правилами обработки персональных данных в администрации Ёлкинского сельского  поселения, нормативными правовыми актами администрации Ёлкинского сельского  поселения, настоящей должностной инструкцией.
Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:
1. Предоставлять субъекту персональных данных либо его представителю по запросу информацию об обработке его персональных данных.
2. Осуществлять внутренний текущий контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и Правил обработки персональных данных в администрации Ёлкинского сельского  поселения при обработке персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
3. Доводить до сведения лиц, допущенных к обработке персональных данных положения федерального законодательства Российской Федерации о персональных данных, нормативных правовых актов администрации Ёлкинского сельского  поселения по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
4. Организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
5. Получать обязательство о прекращении обработки персональных данных у лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, в случае расторжения с ним договора (контракта).
6. Получать согласия на обработку персональных данных у субъектов персональных данных.
7. Разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставления его персональных данных.

Ознакомлен(а):
______________           _______________                 __________________         
    (дата)                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)
 

Начальник сектора
по социальным вопросам                                                                  А.Л.Иноземцева

